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Manual del Usuario del Sistema de Ventanilla Electrénica para Empleadores

1. Acceso y adhesién a eServicios
En esta seccion se explican los pasos a seguir para ingresar al Sistema de
eServicios, adherir a eServicios cuando se ingresa por primera vez, actualizar la
casilla de correo donde se recibiran alertas y finalmente, ingresar a los distintos
productos que eServicios ofrece.

A. ¢Como acceder al sistema mediante clave fiscal?

Pasos a seguir:

1. Ingresar desde un explorador web al link http://www.srt.qob.ar/ a efectos de
acceder al sitio de la Superintendencia de Riesgos del Trabajo.

e -,
@ ARGENTINA
Su a de 200 ANOS DE
R o INDEPENDENCIA
INICIO INSTITUCIONAL TRABAJADOR EMPLEADOR PREVENCION CAPACITACION ART PRENSA Q

M. O

La SRT renové el Aula Virtual para optimizar la experiencia de los usuarios:

2. Hacer un clic en “Empleador” y luego escoger la opcion “Ventanilla electrénica”.

(T) ARGENTINA
superintendencia de 200 ANOS DE
Riesgos del Trabajo INDEPENDENCIA

INICIO INSTITUCIONAL TRABAJADOR EMPLEADOR PREVENCION CAPACITACION ART PRENSA Q

EMPLEADOR Derechos

« Elegir una ART y cambiar de asequradora, luego de cumplir los plazos minimos de afiliacion

1a ART asesoramiento, capacitacion y asis

ia técnica en materia de prevencion de riesgos para el propic
> Derechos y obligaciones leaenm p 9 propi

1 sistema de riesgos del
> Denuncia de Accidente de Trabajo 0

edades p
Enfermedad Profesional

cumplimiento de (a asistencia médica y

\edades profesionales.
» Cuotas Omitidas

> Simplificacion Registral

> Historial de contratos

> Respuestasa las Preguntas més
frecuentes del Sistema de Riesgos del
Trabajo

« Informar a

ir con las nor; eguridad en el trabajo establecidas a través de Las Leyes N° 15587 y N° 24.557 y sus

normativas com

*_Adoptar Las mec esqos en el trabajo,
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El sistema lo direccionara a nueva pagina, donde podra acceder a

las Resoluciones que norman el servicio,

los manuales de usuarios,

el link al formulario de Solicitud de Clave Fiscal ante AFIP y
el acceso a la Ventanilla Electrénica eServicios.

.
® ARGENTINA
Superintendencia de 200 ANOS DE
Riesgos del Trabajo INDEPENDENCIA

INICIO INSTITUCIONAL TRABAJADOR EMPLEADOR PREVENCION CAPACITACION ART PRENSA Q

aniciods 0a de Ventanilla Electrénica para Empleadores implementado por|Resolucion SRT N° 635/08)y modificado
Resolucion SRT N° 365/09)usted recibira las notificaciones y comunicaciones emitidas por esta Superintendencia, la ART con |3 que

> Derechos y obligaciones

» Denuncia de Accidente de Trabajo o
Enfermedad Profesional

Aty 4
EMPLEADOR po

posee contrato vigente y las auteridades provinciales del trabajo.
Para utilizar este servicio se requiere:

s Numero de CUIT (Clave Unica de Identificacion Tributaria).

« Clave Fiscal. Si usted aun no la posee debe solicitarla a la AFIP, pudiendo hacerlo desde esta pagina{Solicitud de Clave Fiscal.

= Alta del servicio de Sistema de Ventanilla Electronica para Empleadores.
> Cuotas Omitidas
Para habilitar el servicio y utilizar el Sistema de Lz Ventanilla electronica le recomendamos la lectura de los manuales:

» Simplificacion Registral
+ 2danualde Uso de Sarvicios con Clave Ficcal

» Ventanilla Electrénica = Manual de Uso del Sistema de Ventanilla Electronica para EmELeadores vy Administradores de Relaciones — eServicios

Ingreso a Ventanilla Electronica

» Historial de contratos
» Respuestas a las Preguntas mas
frecuentes del Sistema de Riesgos del

Trabaje

» Consultas de Expedientes SRT

3. Hacer un clic en el boton “eServicios” donde seréa direccionado a la pagina de
AFIP. Ingresar CUIL/CUIT/CDU y hacer un clic en el botén “Siguiente” y luego
ingresar la clave.

IMPOSITIVA
ADUANA
SEGURIDAD SOCIAL

Ml

INGRESO CON CLAVE FISCAL

INGRESO CON CLAVE FISCAL
r'y

TECLADO VIRTUAL

Recuerde: Debe contar con clave fiscal para poder ingresar a este servicio. Si no
la posee, siga los pasos descriptos en el manual correspondiente, al cual podra
acceder siguiendo los pasos anteriores (punto A.2 del presente manual)
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4. El sistema listara los distintos Servicios Habilitados para su clave fiscal, en una
pantalla similar a la siguiente.

~

~

v

excepcional de bienes en el pais y en el exterior

Adhesién y/o empadronamiento al monotributo,
modificacion de datos e ingreso de claves de

confirmacion

Presentacion de DD)) y Pagos
Presentaciones de declaraciones juradas y pagos por
medio de transferencia electrénica de datos

SICAM - Sistema de Informacién para
Contribuyentes Autonomos y Monotributistas
Obtencidn del libre deuda previsional de auténomos
o0 monotributistas. o presentacion de un Plan de

Facilidades de pago AFIP le da una mano

Simplificacién Registral - Registros Especiales
de Seguridad Soclal

Registros Especiales de 1a Seguridad Social

~

~

v

v

AYUDA CERRAR SESION
® SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ® SERVICIOS HABILITADOS
Estos servicios son de uso exclusivamente
administrativos con Clave Fiscal > Ley 27.260 - Declaracion voluntaria y > Ley 27.260 - Suscripcion de Bonos Bajo el

Régimen de Sinceramiento Fiscal

? Aceptacién de Dato ométrico
R T Ao Sistema voluntario y excepcional de declaracion de Suscripcion de Bonas Bajo el Régimen de
Aceptacion de Datos Blométricos bienes en el pais y en el exterior Sinceramiento Fiscal
> Aceptacion de Designacion > Nuestra Parte > ASPA - Aplicacién para Seleccion de Personal
Acepte aqul la Celcgac:onM que otras Nuestra Parte AFIP
personas le hayan realizado Carga de Curriculum Vitae en AFIP
> Administracién de puntos de venta y domicilios
> Administrador de Relaciones de Clave
Administrador de Relaciones o Administracién de puntos de venta y domicilios > Aportes en linea
Fisca
cal Consulta de la situacion personal en 13 seguridad
ificacion del Perfil, Al sen e = s i
ModHicacton del Peshl: Ala de sesvicios. > Autorizacién de Impresion de Comprobantes social (previsional, obra social. riesgo del trabajo)
Incorporacién y Revocacion de Relaciones respecto al destino de los aportes y las
Autorizacion de Impresion de Comprobantes
contribuciones sobre el salario
> Domicllio Fiscal Electronico z
> Comprobantes en linea
Adhesién / Revocacién del Domicilio Fiscal > CCMA - CUENTA CORRIENTE DE
s emis es &l s
Electrénico SHIIJS 60 dVCOMPDENIES elect oilos CONTRIBUYENTES MONOTRIBUTISTAS ¥
AUTONOMOS
> i i .
> Turnos Web Dedlaracién de CBU para cobros de origen Exhibe informacién de Monotributistas y Auténomos
tributario, aduanero y de la seguridad social ’ " -
Gestién de Turnos en Dependencias y 8! detallando mensualmente pagos, obligaciones,
Declaracion de CBU para cobros de origen tributario, saldos e intereses por periodo del contribuyente.
aduanero y de 1a seguridad soclal
> e-Ventanilla
> Consulta de Operaciones Cambiarias -
Acceda a su ventanilla de comunicaciones P e "
X < Mis Aplicaciones Web Contribuyente
electrénicas. Ahora es mas facil
comunicarnos. Elaboracidn y presentacion de declaraciones juradas Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente
> Monotributo > Fiscalizacién Electréonica

Fiscalizacion Electrénica

Mis Facilidades

Planes de facilidades

Personal de Casas Particulares

Simplificacién Registral - Registros Especiales de
Seguridad Social

Rafa Impositivo
Consulta del detalle de los planes de facilidades de
Pago RAFA Impositivos presentados

SiRADIG - Trabajador
SIRADIG - Sistema de Registro y Actualizacion de
Deducciones del Impuesto a las Ganancias

N . > Sistema de Cuentas Tributarias
> Sistema registral
Informacién y control de obligaciones fiscales
Altas bajas y modif. en materia
Aduanera/impositiva/Previsional. Reg Especial
Aduanero > Trabajo en Blanco

v

e-Servicios SRT

Sistema de Ventanilla Electronica

Consulta de relaciones laborales y generacién de
coi

Importante: en caso de no tener habilitada la opcién “e-Servicios” en esta pantalla,
debera seguir los pasos descriptos en punto 1.B del presente manual.
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5. Hacer un clic en “e-Servicios SRT, Sistema de Ventanilla Electrénica”. El
sistema desplegara nueva pantalla, similar a la siguiente:

SRT%&'?;E;;';;;; @Servicios

99999999999 - APELLIDO NOMBRE #' W Manual G Salir

Sr. Empleador:

El servicio de Sistema de Ventanilla Electronica para Empleadores le perm\te gES[IDHEI’ €n nombre suyo o de la persona que I’EDT’ESEHIE las
notificaciones ¥ comunicaciones emitidas por esta Superimendencia la ART con la que posee contrato vigente ¥ las autoridades pmvinciales
del trabajo.

Listado de CUIT asociados a su usuario

Seleccione una CUIT para consultar servicios disponibles.

11111111111 - RAZON SOCIAL
22222222272 - RAZON SOCIAL

99999999999 - APELLIDO NOMBRE

6. El sistema listara su CUIT/CUIL y el CUIT de aquellas empresas por las cuales
puede actuar en representacion. Debera hacer un clic en el CUIT que le interesa
trabajar, a fin de acceder al correspondiente e-Servicios.
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B. ¢Cbémo adherir a eServicios?
Pasos a seguir:

1. Acceder a pagina de AFIP mediante clave fiscal, siguiendo los pasos descriptos
en el punto 1.A del presente manual.

2. Ingresar en “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”, ubicada en la parte
izquierda de la pantalla.

| CLAVE FISCAL

CERRAR SESION

® SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ® SERVICIOS HABILITADOS

Estos servicios son de uso exclusivamente

administrativos con Clave Fiscal > Ley 27.260 - Declaracion voluntaria y > Ley 27.260 - Suscripcion de Bonos Bajo el
excepcional de bienes en el pais y en el exterior Régimen de Sinceramiento Fiscal
Aceptaci6n de Datos Blométricos sistema voluntario y excepcional de declaracién de Suscripcién de Bonos Bajo el Régimen de
Aceptacion de Datos Biométricos bienes en el pais y en el exterior Sinceramiento Fiscal
% Aceptacion de Designacion % Nuestra Parte > ASPA - Aplicacion para Seleccion de Personal
Acepte aqui la delegaciones que otras NUGStrS Parta AFIP
personas le hayan realizado Carga de Curriculum Vitae en AFIP
> Administracién de puntos de venta y domicilios
> trad: i " i
A‘dmlmsu ador de Relaciones de Clave Administracion de puntos de venta y domicilios > Aportes en linea
Fiscal Consulta de la situacién personal en la seguridad
Modificacion del Perfil. Alta de servicios. > Autorizacion de Impresion de Comprobantes social (previsional, obra social, riesgo del trabajo)
Incorporacion y Revocacion de Relaciones respecto al destino de los aportes y las
Autorizacién de Impresién de Comprobantes 5
contribuciones sobre el salario
> Domicilio Fiscal Electrénico i
> Comprobantes en linea
Adhesion / Revocacion del Domicilio Fiscal 5 . > CCMA - CUENTA CORRIENTE DE
Electrénico Sistema de emision de comprobantes electronicos CONTRIBUYENTES MONOTRIBUTISTAS Y
AUTONOMOS
> i6 i 2 %
> Turnos Web Declaracion de CBU para cobros de origen Exhibe informacién de Monotributistas y Auténomos

tributario, aduanero y de la seguridad social s
Gestion de Turnos en Dependencias detallando mensualmente pagos, obligaciones,
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3. Enla nueva pantalla, hacer un clic en “Adherir servicio”.

Administrador de Relaciones

Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revecar) auterizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persena que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Les mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
faciidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

. Utiizando el botdn "Adherir Servicio” podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
i+ nueva opcion mas simple y rapida de utiizar. Tenga en cuenta que el misme no es valide para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacion de otra persona,
. Utiizando el botdn "Nueva Relacidn™ podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
i+ Las autorizacienes podran ser para Lid. misme o bien para auterizar a otras personas para acceder
a algun servicio en su nombre.

. Utiizando el boton "Consultar" podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,
- discriminades por Representantes (Personas que lo representan a Ud ) y Representados (Personas CONSULTAR
que Ud. representa).

4. El sistema presentara una lista de instituciones que ofrecen distintos servicios
mediante clave fiscal. Buscar el icono correspondiente a la Superintendencia de
Riesgos del Trabajo, y hacer clic en “Servicios Interactivos”; “Sistema de
Ventanilla Electrénica’.

‘ ‘SAN NICOLAS

Miaistaris 6o
Aoriouur, G oy pes Comro.l
Presidencia de la Nacin; Comercial

{2 NIC Argentina

o SENASA| resisome e

SRT‘ 7psupErintendencia
deRiesgos del Trabajo

5 Servicios Interactivos

B e-Servicios SRT
¥ Sistema de Ventanilla Electronica

~ s . g
% SSN Sqnmdehﬂwgzﬁ

% SUPERINTENDENCIA,
DESERVICIOSBECALD

5. Completar la operacion mediante un clic en el botén “Confirmar”. Cerrar todas las
pestafias y volver a acceder a la pagina de la AFIP mediante clave fiscal para ver
los cambios realizados.

Recuerde: el proceso de adhesion a e-Servicios debe realizarse por Unica vez para
poder emplear este sistema.
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C. ¢Como informar o modificar una casilla de correo electrénico?

Pasos a seguir:

1. Ingresar a eSevicios, siguiendo los pasos descriptos en el punto 1.A del presente
manual. El sistema desplegara los datos correspondientes a la clave fiscal, en
pantalla similar a la siguiente:

SRTY..... @Servicios
Rlesgos del Trabajo

99999999999 - APELLIDO NOMBR W Manual G Salir

Sr. Empleador:

El servicio de Sistema de Ventanilla Electronica para Empleadores le permite gestionar, en nombre suyo o de la persona que represente, las
notificaciones y comunicaciones emitidas por esta Superintendencia, la ART con la que posee contrato vigente y las autoridades provinciales
del trabajo.

Listado de CUIT asociados a su usuario

Seleccione una CUIT para consultar servicios disponibles.

11111111111 - RAZON SOCIAL
22222222272 - RAZON SOCIAL

99999999999 - APELLIDO NOMBRE

2. Haciendo clic en el icono< podra acceder a su configuracion de correo
electrénico. Podrd modificar su direccion de Email, asi como si desea o no recibir
avisos de novedades en su casilla, en una pantalla similar a la siguiente:

Datos del Usuario

CUIT. 999999599999

Email: ejemplo@mail.com
Confirmar e-mail: ejemplo@mail.com
¢ Desea recibir avisos de novedades en su casilla de mail? ) 8i  ® No

‘Confirmar datos

Cerrar
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D. ¢COmo ingresar a un servicio?
Pasos a seguir:

1. Ingresar a eSevicios, siguiendo los pasos descriptos en el punto 1.A del presente
manual. El sistema desplegard los datos correspondientes a la clave fiscal, en
pantalla similar a la siguiente:

SRT(D i« @Servicios
Rlesgos del Trabajo

99999999999 - APELLIDO NOMBRE #' W vanval G Salir

Sr. Empleador:

El servicio de Sistema de Ventanilla Electrénica para Empleadores le permite gestionar, en nombre suyo o de la persona que represente, las
notificaciones y comunicaciones emitidas por esta Superintendencia, la ART con la que posee contrato vigente y las autoridades provinciales
del trabajo.

Listado de CUIT asociados a su usuario

Seleccione una CUIT para consultar servicios disponibles.

11111111111 - RAZON SOCIAL
22222222272 - RAZON SOCIAL

99999999999 - APELLIDO NOMBRE

2. Hacer un clic en el icono ubicado junto a la razén social con la que desee trabajar.
El sistema desplegara los servicios vinculados con la CUIT escogida, en una
pantalla similar a la siguiente:

SRT(I) _ @Servicios
Ribsg0s el Trabale

69999999999 - APELLIDO NOMBRE #' W Mvanual (> Salir
| Sr. Empleador: Esta gestionando en representacion de 99999999999 - APELLIDO NOMERE

Inicio Servicios Disponibles

Servicios disponibles

2 Mi Ventanilla

Sistema de Ventanilla Electronica para Empleadores

¥ Cuota Omitida
Cuota Omitida

4 Volver
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3. Hacer un clic sobre el nombre del servicio al que desee acceder.

2. Servicio de Ventanilla Electronica para Empleador

El Servicio de Ventanilla Electronica para Empleador permite visualizar y gestionar
las comunicaciones que el empleador recibe desde la Superintendencia de
Riesgos del Trabajo (SRT), las Aseguradoras de Riesgos del Trabajo (ART) y/o
las Administraciones de Trabajo Local (ATL).

A. ¢Como operar con el Servicio de Ventanilla Electronica para
Empleador?

Pasos a seguir:
1. Ingresar al Sistema de Ventanilla Electronica para Empleadores, siguiendo los

pasos descriptos en el punto 1.D del presente manual. El sistema desplegara los
una pantalla similar a la siguiente:

Inicio
‘entanilla Electrdnica brinda un servicio de comunicacidn con el Empleador; usted recibird las notificaciones y comunicaciones emitidas por esta Superintendencia, la ART con la que
posee contrato vigente y las autoridades provinciales de trabajo.
Remitente: Estado:
— Todos — — Todos —
Sector: Tipo:
— Todos — M po ~Todos—
Buscar Limpiar
Remitente Sector Tipo de comunicacion
SRT Comunicaciones Envio de Comunicaciin
ATL BUENOS AIRES Comunicaciones Comunicacion General
5 Comunicacionss Envie de Comunicacion
SRT Comunicaciones Envio de Comunicaciin
SRT Comunicaciones Envio de Comunicaciin
SRT Comunicaciones Envio de Comunicaciin
SRT Comunicaciones Envio de Comunicacion

2. Parafiltrar los datos de pantalla, seleccionar los criterios deseados y hacer clic en
el boton “Buscar”. El sistema actualizara el listado con los registros que cumplan
con los criterios de busqueda.
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Inicio \enianilla Electronica

Ventanilla Electrénica

‘entanilla Electrdnica brinda un senvicio de comunicacian con el Empleador; usted recibird las notificaciones y comunicaciones emitidas por esta Superintendencia, la ART con la que
posee contrato vigente y las autoridades provinciales del trabajo.

Remitente: —Todos — . Estado: — Todos — .
Sector: . Tipo: Cancelado
- Todos - Leido
Motificado
Buscar Limpiar

Tipo de comunicacion (It estado Fecha ilt. estado Detalle
OB/DW2015  SRT Comunicaciones Envio de Comunicaciin Leido O21Z2015 - -
D8/0T/2015  ATL BUENOS AIRES ‘Comunicacionss Comunicacion General Leido 0702015 &
702005 SRT Comunicaciones Envio de Comunicaciin Leido 13032015 p.
0122014 SRT Comunicaciones Envio de Comunicaciin Leido 08012015 #
171172014 SRT ‘Comunicacionss Envio de Comunicacion Leido 150172015

V12014 SRT

Envio de icacid Leido 16/01/2015

3. Para acceder al detalle de una comunicacién, hacer clic en el icono+ que
aparece junto a la comunicacién deseada. El sistema le mostrard el detalle de
movimientos y los archivos correspondientes, en pantalla similar a la siguiente:

Detalle de la comunicacion

Tipo de Comunicacién: Envio de Comunicacion =
Fecha: 08/09/2015
Remitente: SRT

Detalle

Aclaracion de las disposiciones contenidas en la Resolucion 905/15 vinculadas a las funciones gue deben
desarrollar los Servicios de Higiene y Seguridad en el Trabajo y de Medicina del Trabajo, en cumplimiento
de las obligaciones contenidas en el Decreto N° 1338/96.

Archivos Adjuntos

Fecha Nombre Tamafio

08/09/2015 Nota GP N° 31958-15 - Resolucion SRT 905-15_pdf 51957

Movimientos

Fecha Estado Descripcién

02/12/2015 Leido Lectura del comunicado por parte del Empleador

4. Para acceder a la comunicacioén recibida, hacer clic en el icono = . El sistema le
permitira ver en linea o descargar el archivo en formato pdf.
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3. Servicio de Cuota Omitida

Este servicio permite la visualizacion de comunicaciones emitidas por esta
Superintendencia en relacion a intimaciones a asegurarse e intimaciones de deudas
por cuotas omitidas.

SRT(T) _ @Servicios
AP el habals
99999999999 - APELLIDO NOMBRE #" m G Salir

| Sr. Empleador: Esta gestionando en representacion de 11111111111 - RAZON SOCIAL

Inicio Cuota Omitida

CUOTA OMITIDA

Bandeja de entrada de comunicaciones emitidas por esta Superiniendencia en relacion a intimaciones a asegurarse e intimaciones de deudas por cuotas omitidas.
Asimismo, aqui podra conocer la composicion de la deuda con el Fondo de Garantia en concepto de cuotas omitidas - en el caso de haber sido intimado al pago de la misma -y
solicitar un plan de pagos.

Datos de Contacto
Podra visualizar los Datos de Contacto

Detalle de Deuda
Podra visualizar el detalle de su deuda.

Comunicaciones

4 Volver

A. ¢Como modificar mis datos de contacto?
Pasos a seguir:

1. Ingresar a Cuota Omitida, siguiendo los pasos descriptos en el punto 1.D del
presente manual. El sistema desplegara los una pantalla similar a la siguiente:

Inicio Cuota Omitida

CUOTA OMITIDA

Bandeja de entrada de comunicaciones emitidas por esta Superintendencia en relacion a intimaciones a asegurarse e intimaciones de deudas por cuotas omitidas.
Asimismo, aqui podra conocer la composicion de la deuda con el Fondo de Garantia en concepto de cuotas omitidas - en el caso de haber sido intimado al pago de la misma -y
solicitar un plan de pagos.

Datos de Contacto
Podra visualizar los Datos de Contacto

Detalle de Deuda
Podra visualizar el detalle de su deuda.

Comunicaciones

4 Volver
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2. Hacer clic en “Datos de Contacto”. El sistema le mostrara la siguiente pantalla:

| Sr. Empleador: Esta gestionando en representacion de 11111111111 - RAZON SOCIAL

Inicio Cuota Omitida Datos de Contacto

IMantenga actualizados sus datos de contacto para estar informado acerca de las novedades.

Nombre:
Email:
Teléfono:
Direccion:

4 Volver

Importante: los datos registrados en esta seccién seran empleados para
comunicaciones relacionadas especificamente al tema de Cuotas Omitidas. Por
esta razoén, el correo electrénico informado por este proceso puede o0 no ser
distinto al empleado a modo general (ver punto 1.C del presente manual).

3. Modificar los datos deseados y hacer clic en “Guardar”.
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B. ¢Coémo acceder a mis comunicaciones?
Pasos a seguir:

1. Ingresar a Cuota Omitida, siguiendo los pasos descriptos en el punto 1.D del
presente manual. El sistema desplegard una pantalla similar a la siguiente:

Inicio Cuota Omitida

CUOTA OMITIDA

Bandeja de entrada de comunicaciones emitidas por esta Superintendencia en relacion a intimaciones a asegurarse e intimaciones de deudas por cuotas omitidas
Asimismo, aqui podrd conocer la composicion de la deuda con el Fondo de Garantia en concepto de cuotas omitidas - en el caso de haber sido intimado al pago de la misma -y
solicitar un plan de pagos.

Datos de Contacto
Podra visualizar los Datos de Contacto

Detalle de Deuda
Podra visualizar el detalle de su deuda.

Comunicaciones

4 Volver

2. Hacer un clic en “Comunicaciones”. El sistema listara las comunicaciones
provenientes del Sector “Cuota Omitida”, en pantalla similar a la siguiente:

| Sr. Empleador: Esta gestionando en representacion de 11111111111 - RAZON SOCIAL

Inicio Cuota Omitida Ventanilla Electrénica

Ventanilla Electrénica

Ventanilla Electronica brinda un servicio de comunicacién con el Empleador; usted recibira las notificaciones y comunicaciones emitidas por esta Superintendencia, la ART con la que
posee contrato vigente y las autoridades provinciales del trabajo

Remitente: — Todos — . Estado: Notificado v
sector: Cuota Omitida v Tee: —Todos— v
m Limpiar
Fecha Remitente Sector Tipo de comunicacion Ult. estado Fecha llt. estado Detalle

1810/2012 SRT Cuota Omitida Intimacion a Afiliarse pe -

Recuerde: Para filtrar los resultados obtenidos en esta pantalla y acceder a detalle
de las comunicaciones recibidas, seguir los pasos descriptos en el punto 2.A.2 del
presente manual.
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C. ¢Como visualizar mi detalle de deuda?
Pasos a seguir:

1. Ingresar a Cuota Omitida, siguiendo los pasos descriptos en el punto 1.D del
presente manual. El sistema desplegard una pantalla similar a la siguiente:

Inicio Cuota Omitida

CUOTA OMITIDA

Bandeja de entrada de comunicaciones emitidas por esta Superintendencia en relacion a intimaciones a asegurarse e intimaciones de deudas por cuotas omitidas.
Asimismo, aqui podrd conocer la composicion de la deuda con el Fondo de Garantia en concepto de cuotas omitidas - en el caso de haber sido intimado al pago de la misma -y
solicitar un plan de pagos.

Datos de Contacto
Podra visualizar los Datos de Contacto

Detalle de Deuda

Podra visualizar el detalle de su deuda.

Comunicaciones

4 Volver

2. Hacer un clic en “Detalle de deuda”. En caso de detectarse una deuda, podra
visualizar el detalle de la misma en una pantalla similar a la siguiente:

Sr. Empleador: Esta gestionando en representacion de 11111111111 - RAZON SOCIAL

Inicio Cuota Omitida Detalle de deuda

Detalle de la deuda

El célculo de deuda a la fecha de intimacion comespondiente a la CUIT ingresada, ha sido confeccionado en funcion de las DDJJ presentadas ante la Administracion Federal de
Ingresos Publices (AFIP).

& Adhesion a Plan de Pagos +# Haga su descargo @ Preguntas Frecuenies

N° Liquidacion: 92346/14 Fecha Liquidacion: 09/04/2014 Deuda: $ 5,072.74

Por periodos:

P Fa05 D491 DD Calc. Per. Remun Trab. Cuota Var. Cuota Fija Dias Omit. Cuocta Res. Imp. a pagar

5 M 200602 200603 52,090.51 =) 505.84 51510 H 5197.59 5296.38
5 M 200603 200604 52276.02 4 50742 5 09.95 30 520872 531308
5 M 200604 200605 5215458 4 507.42 5 09.96 M 5199.71 £299.56
5 M 200605 200606 52,706.02 4 50742 509.96 5 54010 560.16
5 M 200909 200910 5651082 35 50823 508.13 27 5502.10 5753.16
s M 200910 200911 £6,542.92 4 50823 508.13 30 5571.00 5 856.50
5 M 200911 200912 5402210 % 50823 508.13 H 535541 £53311
5 M 200912 201001 53,594.50 2 508.23 50813 K 5312.09 546813
5 M 201001 201002 52768.83 2 50823 508.13 28 524413 5 366.20
5 M 201002 201003 53,996.11 3 50823 50813 16 518233 527350
5 M 201311 201312 5 17,958.90 4 510.15 503.61 ra 51,244.60 5 1,866.90

Monto deuda: $ 6,086.68
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Referencias
= P:presentd Declaracion Jurada y Formulario N° B05: S:si- N:no.
= Cuando en las dos primeras columnas conste Ny N, s2 frata de un periodo en 2l cual no se informaron trabajadores, pero ampoco se presentd Formulario N° 821 - sin empleados, por o tanto, esta SRT caleuld la
cuota del mismo en funcidn de la Glima DO donde s= comunicaron trabajadores en relacion de dependencia al SUSS.
= Decreto N° 481/87: cuando consta {7,
» DD Cale. {base de ciloulo de |a cuots): declaracion jurada que el empleador presents mensualmentz ant la AFIF, comunicande la canfidad de frabajadores y s ndmina salarial, en cumplimiento de la Resolucién

icho periodo fus caleulado =n base a la mencionada reglamentacidn, at=nto que fue cancelado en su totalidad con anterioridad a la vigencia del Decrsto N° 122303,

General W° 3534 (DBI), =xo sustituido por la Resolucidn General AFIP N 1288,

= Perivdo: mesen =l ousl =l empk bid afiliado por tner rabaj relaciin pendencia.
Pel F. Recaudaci Detalle del Pago Imporie
200602 18/04/2006 FONDO DE GARANTIA 564010
200606 21/07/2006 DIAS OMITIDDS 54318
200606 21/09/2006 DIAS OMITIDOS 513.85
201003 23/07/2010 DIAS OMITIDDS 5311.81

Pagos: § 1,013.94
Referencias
s {lasou inadas confo ipulaba 2l Decrato N° 481/07, sélo s2 muestran en cardeter informative 2n 2l "Detalle de dewda por pericdos”, ya que no forman parie del Total de 1a Dewda. Situacidn similar

ocurre en 2| Detalle de Pagos 3l Fondo de Garantiz para los periodos en cusstion, dado que i bien s= musstran los impories abonados en concepio de Fondo de Garantiz, =l Totsl de Pages s= conforma sdlo con =l
saldo entre 2l impons pagado y &l monto de la dewda 3 pagar para 2l perisdo que corresponds.

4 Volver
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D. ¢(Cdmo regularizar deuda mediante un pago Unico?

Pasos a seguir:

1. Ingresar al detalle de deuda, siguiendo los pasos descriptos en el punto 3.C del
presente manual. El sistema desplegard una pantalla similar a la siguiente:

Inicio Cuota Omitida Detalle de deuda

Detalle de la deuda

El calculo de deuda a la fecha de intimacion comespondiente a la CUIT ingresada, ha sido confeccionado en funcion de las DD presentadas ante la Administracion Federal de
Ingresos Publicos (AFIP).

e y—

2. Hacer un clic en el link “Pago Unico”, ubicado en el borde superior derecho de la
pantalla. El sistema le permitird proceder a descargar el formulario “801/E-
Volante para pago de otros conceptos”

-

AL 44® F. S01'E ‘ CUIT: 999999999

"OLANTE PAR EL PRESENTE
Vol N P INSTRUMENTO NO SERA Apellido y Nombres o Denominacién: Razén Social X
PAGO DE OTROS | | CONSIDERADO CONSTAN-

CONCEPTOS CIA DE PAGO SIENDO EL o Call
SUSS. TIQUE EL UNICO ELE- | | Demicitio- Calle 123
SISTEMA UNICO DE LA MENTO VALIDO

\_SEGURIDAD SOCIAL /

TIPO DE CONTRIBUYENTE

E EMPLEADOR AUTONOMO AUTONOMO JUBILADO EMPLEADOR SERVICIO DOMESTICO

CUIL Empleado Doméstico:

RUBRO I - IMPUTACION DEL PAGO ( Impuesto)

AUTONOMOS ( en actividad o Jubilados) EMPLEADORES ( Incluido PyMES y Servicio Doméstico)
l:l 308 - APORTES l:l 351 - CONTRIBUCION SEGURIDAD SOCIAL l:l 302 - APORTE OBRA SOCTAL
301 - APORTE SEGURIDAD SOCIAL l:l 270 - VALES ALIMENTARIOS
312 - LEY DE RIESGO DEL TRABAJO [ ] 360 - CONTRIBUCION RENATRE
I:l 358 - CONTRIBUCIONES l:l 352 - CONTRIBUCION OBRA SOCIAL l:l S

RUBRO II - CONCEPTO QUE SERA APLICADO AL PAGO

019 - OBLIG. MENSUAL l:l 818-DTO314/95F 818 l:l 819 -DTO314/95F 819 I:l §20-DTO.314/95F. ml:l 821-DTO 314/95F. lel:l 823 -DTO 31495 F. 823

[ ] ss-orommssean [ sps.proamsss sos [ esprossssrswen | ssprossssszas [

RUBRO III - SUBCONCEPTO A PAGAR )
[] 051 - INTERESES RESARCITORIOS [_| 004 - INTERESES PUNITORIOS [ ]167-MULTARG. 3756
[ 10s-MuLTA 204 - MULTA LRT
[ 086 - BoLETA DE DEUDA [ ] 140-MULTA AUTOMATICA S
T IMPORTE TOTAL DEPOSITADO SONPESOS: CIENTO CINCUENTA Y NUEVE CON
2‘0 O|g‘0‘1 $ 159.87 ‘ QCHENTA Y SIETECENTAVOS

3. Con el formulario “801/E- Volante para pago de otros conceptos” debidamente
completado, proceder a realizar el pago de la cuota en una entidad bancaria.

Péagina 18 de 24 Versién 3 - Agosto 2016



Manual del Usuario del Sistema de Ventanilla Electrénica para Empleadores

E. ¢Como adherir aun plan de pagos?
Pasos a seguir:

1. Ingresar al detalle de deuda, siguiendo los pasos descriptos en el punto 3.C del
presente manual. El sistema desplegard una pantalla similar a la siguiente:

Inicio Cuota Omitida Detalle de deuda

Detalle de la deuda

El calculo de deuda a la fecha de intimacion comespondiente a la CUIT ing , ha sido i en funcion de las DDJJ presentadas ante la Administracion Federal de
Ingresos Publicos (AFIP).

& Adhesion a Plan de Pagos +# Haga su descamgo © Preguntas Frecuentes

2. Hacer un clic en el link “Adhesion a Plan de Pagos” y luego confirmar la
adhesion:

Inicio Cuota Omitida Detalle de deuda

Detalle de la deuda

__Flcalculn de deuda a la fecha de infimacion correspondiente a la CUIT ingresada, ha sido confeccionado en funcion de las DDJJ presentadas ante la Administracion Federal

Para adherirse al plan de pagos debe
cargar sus datos

T I Cancelar
& Adhesién a Plan de Pagos & Haga su descargo @ Pregunias Frecuentes

3. Actualizar los datos de contacto:

Inicio Cuota Omitida Detalle de deuda Datos de Contacto

Mantenga actualizados sus datos de contacto para estar informado acerca de las novedades.

Nombre:

Email:

Teléfono:

Direccion:
4 “olver
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4. Una vez actualizados los datos de contacto se podra acceder a la primer pantalla
informativa correspondiente a la Adhesion al Plan de Pago:

Inicio Cuota Omitida Detalle de deuda Adhesion a Plan de Pago

Adhesién a Plan de Pago

Aqui usted podra adherirse a un plan de pagos.

L ]

Detalle Deuda Cantidad Cuotas Confirmar
Deuda Liguidacién: $8.010.56
Pagos Imputados: $ 00.00
Intereses por 537 dias de atraso: §3.888.71

$11,899.27

Monto consolidado al 29/08/2016

5. La siguiente pantalla le permitir4 elegir la cantidad de cuotas del plan de pagos
(hasta un maximo de 60 cuotas).

Inicio Cuota Omitida Detalle de deuda Adhesion a Plan de Pago

Adhesién a Plan de Pago

Seleccione las cuotas de su plan de pagos.

[ ] [ ]

Detalle Deuda Cantidad Cuotas Confirmar
Fecha Vencimiento de 1° cuota: 20/09/2016
Monto consolidado al 11/12/2014: $11,899.27
Cantidad de cuotas: - 4+
Monto de la cuota: §3087.2

Anterior Siguiente
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6. Una vez seleccionada la cantidad de cuotas se informara por pantalla el detalle de
cada una con su fecha de vencimiento.

Inicio Cuota Omitida

Adhesion a Plan de Pago

Verifique los datos ingresados para adherirse al plan de pagos.

Detalle de deuda Adhesion a Plan de Pago

[ ] [ ] ®

Detalle Deuda Cantidad Cuotas Confirmar
Monto Consolidado al 29/08/2016 $11,899.27
Canti Cuotas 1adas: 4
Monto Total a Pagar: $12.348.80

Detalle de cuotas:
Cuota Vencimiento Importe Capital Interés

1 20/09/2016 $3,087.20 $2,908.71 517849
2 20/10/2016 $3,087.20 $2.952.34 5 134.86
3 21/1/2016 $ 3,087.20 $2,996.63 $90.57
4 20/12/2016 $3,087.20 $2.041.58 54562

Anterior ‘ Confirmar

indica la siguiente pantalla:

7. Para finalizar la suscripcién al plan de pago se debera confirmar el envio como

Inicio Cuota Omitida

Adhesion a Plan de Pago

Verifique los datos ingresados para adherirse al plan de pagos.

Detalle de deuda Adhesion a Plan de Pago

[ ] [ ] [ ]

Detalle Deuda Cantidad Cuotas Confirmar
Monto Consolidado al 29/08/2016 $ 11,899.27
Cantidad Cuotas Seleccionadas: 4
Monto Total a Pagar: $12,348.80
Detalle de cuotas:

Cuota Vencimiento Importe Capital Interés
1 20/09/2016 $3.087.20 $2.908.71 $178.49
2 2010/2016 $2.087.20 $2,952.34 s 12d.86
3 21/11/2016 $3,087.20 52,996 63 Egﬁt?a Eegiialiueldeseaieusebigal
4 20112/2016 $3.087.20 $2.041.58 Cancelar
Anterior Confirmar
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8. El sistema le informara la recepcion de su solicitud como se indica a continuacion.

Su solicitud ha sido aceptada

Sr. Empleador:
A partir de este momento entra en vigencia el plan de pago requerido.

En breve se le enviara el documento de confirmacion a la ventanilla de
comunicaciones.

Ud puede descargar la boleta de pago de cuota desde agqui:
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F. ¢Como conocer la evolucion de mi plan de pago?
Pasos a seguir:

1. Ingresar al Detalle de deuda, siguiendo los pasos descriptos en el punto 3.C del
presente manual. En el caso de que ya existiera un plan de pago al cual el
empleador se adhirié (ver punto 3.E del presente manual), el sistema desplegara
directamente el detalle del plan de pago al cual se encuentra adherido, en una
pantalla similar a la siguiente:

Inicio Cuota Omitida Detalle de deuda

Informacion detallada del plan de pagos.

Detalle Plan Administrativo 10/16 v

CUIT: 11111111111 Denominacion: RAZON SOCIAL

Importe por Cuota: 5 3,057.20 Cant. Cuotas: 4

Monto Consolidado al 28/08/2016: $ 11,899.27 n Estado: Activo (29/08/2016) v

Cuota Vencimiento Abonado Capital Interés Saldo Pendiente

1 20/09/2016 $00.00 $00.00 $00.00 Q
2 20/10/2016 500.00 $00.00 $0000 Q
3 21/11/2016 $00.00 $00.00 $00.00 Q
4 20M12/2016 $00.00 $00.00 $00.00 Q

Los pagos que Ud. realice seran informados por la AFIP a esta SRT, pudiendo demorarse su registracion en esta pantalla

Cancelacion Anticipada: $ 12,077.75 - Vencimiento: 19/09/2016

Cancelacion Anticipada: $ 12,077.75 - Vencimiento: 19/09/2016

Capital a cancelar: $ 11.899.26
Intereses devengados no pagados: $178.49
Importe para precancelar antes del 19/09/2016: $12,077.75

* Ud. puede cancelar el plan de forma anticipada abonando este importe antes de la fecha de vencimiento indicada.

Accediendo al icono B se informara la siguiente pantalla:

Detalle Monto Inicial

Deuda Liquidacién: $8,010.56
Pagos Imputados: 5 00.00
Intereses por 537 dias de atraso: $3,888.71
Monto consolidado al 29/08/2016 $11,899.27
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Y si se accede al icono @ se visualizara:

Detalle de Pagos Cuota 1

Fecha Apropiacién Fecha Recaudacion Capital Interés

12/12/20M 05/12/20M $140.08 $77.10 $62.98

2. Hacer clic en el boton “Imprimir” en caso de que desee imprimir la informacién
en pantalla.
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